
 

 
คู่มือหรือแนวทางการให้บริการส าหรับผู้รับบริการ

หรือผู้มาติดต่อ 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามใต ้

อ าเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง 
 



 

คู่มือส าหรับการให้บรกิารจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

หน่วยงานหลักที่รับผิดชอบ : งานสวัสดกิารสังคมและพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลนาทา่มใต ้

ผู้จัดท า :  1. นางสาวเนตรนภา  ชว่ยขาว  ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชนช านาญการ 

    2. นางสาวพาณิภัค  ศรภักด ี ต าแหน่งผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน 

1. ชื่อกระบวนการ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

ขั้นตอนและการด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้สูงอายุเดินทางมายนืยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ 5 นาท ี นักพัฒนาชุมชน 
2. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบ้ียยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2 นาท ี นักพัฒนาชุมชน 

3. เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

1 วัน นักพัฒนาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูล เบี้ยยั งชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่ อ
ประมวลผลการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 

ทุกวันท าการสิ้นเดือนของทุกเดือน กรมบัญชีกลาง 

5. กรมบัญชีกลางด าเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (โอนเงิน
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้สูงอายุ) 

ทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน (หากตรง
วันหยุดจะจ่ายในวันท าการก่อน

วันที่ 10) 
กรมบัญชีกลาง 

 

/3. กฎหมาย... 
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3. กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

3.1 พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพ.ศ.2566 

 
4. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ ส านักงานองค์การบริหารสว่นต าบลนาท่ามใต ้
 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถงึ วันศุกร ์(เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30  
 
5. อัตราค่าธรรมเนียม 
 “ ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 
6. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 5.1 หมายเลขโทรศัพท ์075-204185 
 5.2 เว็บไซต์ https://www.natamtai.go.th 
 5.3 เฟซบุ๊ก : อบต.นาท่ามใต ้
 

  

 

 

https://www.dop.go.th/th/laws/2/10/832


คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ       
(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.นาท่ามใต้ (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3) มีอายหุกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(4) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่า
ด้วยผู้สูงอายุก าหนด 

 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ต าบลนาท่ามใต้ จะต้องมาขึ้น
ทะเบียนที่ อบต.นาท่ามใต ้เพื่อได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเดือนถัดไป 

 

 

 
 

 



ขั้นตอนการยืนยันสิทธิเพื่อรับเงิน 

เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค าขอยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ” 

  บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของ 
รัฐท่ีมี รูปถ่าย พร้อมส าเนา 

  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง 

ชื่อ และเลขที่บัญชี)  

หมายเหตุ  : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง มอบอ านาจ ให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค า
ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ อบต.นาท่ามใต้ พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

 
 

**ขอรับแบบยันยันสิทธิเพื่อขอรับเบี้ยผู้สูงอายุ  

และยื่นเอกสารประกอบ ได้ที่ 

 งานพฒันาชมุชน  อบต.นาท่ามใต ้



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงิน 

เบี้ยยังชีพคนพิการ 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ ” 

  บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม  
คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง    พร้อมส าเนา 

  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง 

ชื่อ และเลขที่บัญชี)  
 
หมายเหตุ  : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษร
ให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อ
เจ้าหน้าที่ด้วย    คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้ว 



 

ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 
1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 

2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและ ความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัดตรัง (ศาลากลางชั้น 1) โดยใช้    เอกสารดังต่อไปน้ี 

     2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง        
           (ตัวจริง) 
     2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว    จ านวน 2 รูป 
     2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน 1 ฉบับ 
     2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
     2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของ      
           ผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่าง ละ  1  ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้
น าหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5  มาด้วย   



 

 

 

http://www.google.co.th/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&ved=0ahUKEwjks_iQqPLXAhXFq48KHZeQDjgQjRwIBw&url=http://thainews.prd.go.th/website_th/news/news_detailSub/TNSOC6011030010017&psig=AOvVaw1V9J_YocMrD2iC8aMA7xaI&ust=1512544109531345

